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OFFRE DE STAGE
Communication et évenementiel

1. Contexte

L’Union régionale des Communes forestiéres Provence-Alpes-Cote d’Azur (statut associatif — 20 salariés) a
pour vocation de représenter, conseiller et accompagner les élus sur I'ensemble des questions liées a la
forét, sa gestion et ses activités induites.

Elle est composée des associations départementales des Communes forestiéres présentes dans les 6
départements de la région Provence-Alpes-Cote d’Azur.

Elle compte aujourd’hui plus de 600 collectivités adhérentes.

A I'heure du changement climatique, du risque incendie en forét qui s’intensifie et de la hausse du prix des
énergies fossiles, notre association se doit d’assurer une communication efficace permettant aux élus de
nous identifier comme ressource pour pallier a leurs problématiques.

Dans ce cadre, les Communes forestiéres Provence-Alpes-Cote d’Azur recherchent un(e) stagiaire en
communication et événementiel afin de renforcer les actions menées au sein de I’association par la
chargée de communication.

2. Missions

Le (la) stagiaire, sous la responsabilité de la Direction des Communes forestieres et de la chargée de
communication, se verra confier les missions suivantes :

Communication :

> Appui a la création et au lancement d’un label
- Gestion de projet
- Participation a I’élaboration de la campagne de communication
- Réalisation d’outils de communication spécifiques au label
- Relations presse
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> Participation a la déclinaison de la nouvelle charte graphique
- Appui a la mise a jour des supports existants

- Appui a la communication visant a expliquer ce changement d’identité

> Participation a la création de supports de communication divers pour les trois entités:
Communes forestiéres, BoiSynergie et I'Observatoire régional de la forét et du bois

- participation a la rédaction de supports

- création graphique de nouveaux supports : plaquettes, fiches techniques, dossiers, guides,...

- mises a jour de supports existants (Indesign)

- réflexion campagne de communication a mener

Evénementiel :

> Appui technique a la logistique des événements, formations, rencontres, congres, assemblées générales :
- création des invitations papiers et mail
- gestion des listes excels des destinataires
- gestion des inscriptions, suivis, relances.
- aide a I'organisation du matériel
- aide a la conception de dossiers participants
- aide a I'organisation en présentiel

Communication digitale :
> Emailing : aide a la rédaction, intégration, mise en page et diffusion de campagne d’emailing. *

> Réseaux sociaux : participation aux publications sur Facebook et Linkedin, propositions d’évolutions,
réalisation de contenus, suivi des statistiques.

> Site internet : aide a la rédaction et intégration de contenus (actualités, agendas, mises a jour des pages).

e Formation Bac +4/5 ou équivalent dans le domaine de la communication
e Aptitude au travail en équipe, rigueur et sens de I'organisation,

e Bonnes capacités rédactionnelles, de synthése et d’analyses de données
e Bonne maitrise des outils bureautiques classiques

e Bonne maitrise de la suite Adobe (Indesign et lllustrator en priorité)

e Connaissance de Wordpress

e Permis de conduire indispensable et voiture personnelle souhaitée ;

e Connaissance de la filiere forét-bois serait un plus.
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4. Conditions

e Durée : Stage de 6 mois minimum
e Lieu de travail : Gardanne (13)
e Date de début : janvier 2025

Indemnisation : selon bareme légal en vigueur pour I'indemnisation des stagiaires.

Dossier de candidature :
Merci d’envoyer une lettre de motivation et un CV par mail a
marine.oliveira@communesforestieres.org
avant le 5 janvier 2024.
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